
桃園市內柵國小
五年甲班停課通知單

備忘錄是企業和辦公室內與人溝通的文件。它們通常包含簡短的信息和公告，根據公司確定的

某種風格進行格式化。如果你要寫自己的備忘錄，最好記住你的備忘錄的目的。

像信件一樣，寫備忘錄背後有很多原因。它們可以用來傳遞信息，提出要求，回答問題，提出

解決問題的方法，或提出簡短的報告。備忘錄通常以一組文本字段開始，以確定收件人和發件

人的姓名、日期和主題。與大多數信件一樣，它們的內容遵循一個簡單的三部分格式：引言、

正文和結論。你可以先告訴你的收件人你為什麼要給他們寫備忘錄，然後繼續用你的主要想法

來填充接下來的幾段。如果需要的話，在信息的結尾處對它們進行總結。

至於備忘錄的外觀，要確保文字清晰易讀。然而，你可以包括你的標誌，公司名稱，和一些相

關的照片。另一個想法是使用你的品牌顏色來創建一個與你的整體使命相一致的備忘錄。最

後，敲定你的模板，這樣就可以隨時使用了。

一、停課事由：五年甲班有確診Covid-19個案，         
       依最新防疫規定，全班停課10日。
二、停課日期：4月19日（週）~4月28日（週四），      
        4月29日(週五)復課。
三、停課期間注意事項：

(一)因疫情嚴峻，請先上網查詢「居家隔離」詳細規定，安撫並協助
孩童遵守。

四、停課不停學說明：

(一)停課期間仍依照課表自4月20日(星期三)起進行遠距學習，各科
線上教學代碼會放在班級群組。如有需要借用平板電腦，可向學校教

務處借用。

(二)線上教學為正式課程，不另行補課。線上學習課表同平日課表。
(三)因疫情多變，請家長與老師密切保持聯繫，並留意學校首頁最新
消息。

(四) 停課期間適逢期中考，期中考改至復課後辦理。 
五、其他: 停課期間的課後照顧費及午餐費會於復課後核實退還。
六、如孩子有身體不適情況應立即就醫，若醫生檢查結果與疫情相

關，請家長立即與導師聯繫通知學校，並請小朋友在家做好居家健康

自主管理。因疫情多變，請家長與老師保持聯繫，並留意學校網頁最

新消息，謝謝您！

                                       內柵國小敬啟 111年4月19日
如有問題歡迎與學校聯絡：

防疫事項---輔導室電話：3882461   分機：310
教學事項---教導處電話：3882461   分機：210

有關居隔相關問題，可逕洽衛生局防疫專線 0800-033-355 或
1999 市民諮詢服務熱線。





